Uchwata nr 65/2017

Zarzadu Powiatu Gréjeckiego
z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Grojcu

Na podstawie art.32 ust.2 pkt pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie
powiatowym ( Dz.U. z 2016 r. poz.814),

uchwala sie, co nastepuje:
§1

§ 34 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Grojcu otrzymuje
brzmienie stanowigce zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do Uchwaty Nr 65/2017
Zarzadu Powiatu Gréjeckiego
z dnia 26 wrzesnia 2017 r.

§ 34
SAMODZIELNE STANOWISKO DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Do zadan pracownika zajmujacego samodzielne Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych
nalezy:.

1) Przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
do ktorych stosuje sie przepisy Ustawy PZP oraz postepowan do ktorych nie stosuje sie
przepisow Ustawy PZP,

2) Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotywanych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

3) przygotowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych oraz
wspotdziatanie przy opracowywaniu specyfikacji istotnych  warunkéw  zamoéwien
z merytorycznie odpowiedzialnymi komorkami organizacyjnymi Starostwa,

4) Opracowywanie projektow uméw w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,

5) Przesytanie drogg elektroniczng ogtoszen o zamowieniach publicznych do publikacji
w Biuletynie Zamowien Publicznych, przekazywanie dokumentow przetargowych
pracownikowi odpowiedzialnemu za strone internetowg Powiatu Grojeckiego celem ich
zamieszczenia, publikowanie ogtoszen o zamoéwieniach publicznych poprzez wywieszenie
ich na tablicy ogtoszen Powiatu Grojeckiego,

6) Sprawdzanie dokumentow dotyczacych zaméwienn publicznych pod wzgledem ich
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami oraz ofert ztozonych w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego pod wzgledem formalno-prawnym i spetnienia przez wykonawcow
wymaganych warunkow dla potrzeb Komisji Przetargowej,

7) Przedktadanie cztonkom Komisji Przetargowej i Staroscie Grojeckiemu dokumentow
dotyczgcych przeprowadzonego postepowania o zamoéwienie publiczne do zatwierdzenia,

8) Przygotowywanie zestawien, analiz i sprawozdan dotyczacych zamowien publicznych,

9) Terminowe zwroty wadium dla prowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego przez Powiat Grojecki,

10) Prowadzenie rejestru zamowien publicznych do ktorych stosuje sie przepisy Ustawy
PZP, oraz postepowan do ktorych nie stosuje sig przepisow Ustawy PZP,

11) Sporzadzanie zbiorczej informacji o wykonaniu zadan z zakresu nieodptatnej pomocy
prawnej

12) Sporzgdzanie list obecnosci i ich kontrola dla punktow nieodptatnej pomocy prawnej
Powiatu

13) Prowadzenie spraw organizacyjnych z zakresu nieodptatnej pomocy prawnej, w tym
ogtoszenie otwartego konkursu ofert na powierzenie prowadzenia punktow nieodptatnej
pomocy prawnej, wraz z ogtoszeniem wynikow wyboru.

14) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste.
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